Guatemala 29 de Septiembre de 2017
Informe No. 002-2017

Licenciado:

MAXIMILIANO ANTONIC ARAUIO Y ARALIO
Vliceministro de Cultura

Ministerio de Cuitura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 2555-2017, aprobado
mediante Acuerdo Ministeriai No. 683-2017, correspondiente al mes de SEPTIEMBRE del presente
afio, para el cobro de los honorarios correspondiente, se adjunta la factura de Pequefio
Contribuyente Serie “A"No. 006.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar Apoyo en [a atencion de llamadas telefénicas internas y externas que ingresan al
Centro Cultural Miguel Angel Asturias

2. Apoyar en la Recepcidn de documentos internos y externos gque ingresan al Centro
Cultural Miguel Angel Asturias

3. Brindar apoyo en la actualizacion de la informacion semanalmente de la agenda de
eventos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias para los usuarios

4. Brindar apoyo en la elaboraciéon de oficios y demas documentaciéon solicitada por la
Caoordinacion Administrativa

5. Otras Actividades afines a su contrato

Resuitados Obtenidos

1. Se apoyo en el registro de usuaries participantes de la carrera 5K Efrain Recinos, llenando
la ficha de participacion con datos personales,

2. Se apoyd a las personas que solicitaban informacion via telefénica en relacion a los
eventos que tendrian presentacion durante el mes de septiembre del afio en curso.



3. Seapoyo en la recepcion de 50 propuestas de Temporada Regular para eventos del afio
2018.

4. Se apoyo en recepcion de 25 propuestas de temporada Festival de junio para eventos del
afio 2018.

5. Seapoyd en la recepcion de 10 propuestas de temporada escolar para eventos del afio
2018.

6. Se apoyd en la Coordinacion de las solicitudes de tours al Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

Atentamente,

'(L i
Luby Mire

Vo.Bo.

Licda. Fulvia Greis Sim de Pérez
Coordinadoia Administrariva
Ceniro Cuttural Miguet Ange! Ast




